	会议(活动）

主办单位
	
	会议（活动）时间
	

	活动内容
	

	设备使用和要求
	投影仪和屏幕        有线麦克风及连线          桌子 

无线麦克风          功放等调音设备            其他

	责任人
	
	联系方式
	

	预约单位

（盖章签字）
	负责人:                      盖章                    年  月  日
                                 

	团委审批意见
	负责人：                    盖章                    年  月  日

	请使用部门提前三天将此单交至大学生活动中心（教师楼227），以便进行场地确认及设备调试

	备注：

使用单位应爱护会议室的公共设备，并保持设备试用期间的完好，物品使用完后应放归原位，各预约单位严禁进入场地控制室。

使用单位如果发现会议室的设备、物品使用前存在瑕疵的，应及时通知大学生活动中心负责人。使用单位未及时通知的，视为设备、物品完好、齐全交付使用，使用单位应对设备、物品损坏承担相应责任。

请各学院部门负责人提前与大学生活动中心负责人联系，确定场地。

请各使用单位保证并确保所租借场地归还时的整洁、干净，若出现以上问题，据情况而定以后是否考虑租用。

未经事宜，主管部门保留解释、增补、修改权。

	主要负责人：佘诗婷 17764013435     蔡 羽 15771007835    王同壮 15377639039

    (备注:电池、插线板、透明胶、笔等活动消耗用品请自备） 


南苑食堂三楼报告厅使用预约单

